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Instructions for Accessing the OTIS Activity Wizard 

The OTIS Activity Wizard is a tool to help you write activities for your Intervention and Evaluation Plans. Sample 
activity description is categorized by type of activity. To access the OTIS Wizard, follow the steps below.  

Log in to OTIS. https://otis.catcp.org/  
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1. On the left‐hand column, click on “Plan.” Below “Plan Index,” click on “Scope of Work.” Finally, click on
“Objectives.” The order goes:

1. Plan
2. Plan Index
3. Scope of Work
4. Objective
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2. On the center of page, click on the “Intervention Activity Plan” tab.
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3. Click on “Activity Wizard.” This button is located at the top left hand corner of the page. Look for the
photo of dog with the red font.
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4. The page will look like this. This page will include a drop‐down menu to select the type of activity you
will be conducting. Select from one of the pre‐populated categories.
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5. Enter the desired category and description. First select your “Major Intervention Category”, then select
from the pre‐populated descriptions for the activities. Once selected, click the “Use This” button, located
on the bottom right hand corner of the page, to add the sample language to your plan.

6. Repeat Steps 3‐6 for the each Intervention and Evaluation Activity.


